Guatemala, 30 de Diciembre del 2014
Informe No. 12-2016

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceminisfro

Patrimonio Cultural y Natural

Respetable Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted, con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el
Confrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero 877-
2076, aprobado mediante acuerdo ministerial NOmero  290-2016,
correspondienfe al mes de Diciembre del 2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie A NUmero 000094.

INFORME DE ACTIVIDADES:

v’ Haborar la programacién de las acciones que permita dar
cumplimiento a los objetivos y metas trazadas en la dependencia
conforme a las politicas de conservacion del Parque Nacional Tikal,
alcanzando los objetivos a corto plazo;

v’ Aplicar y desarrollar conocimientos técnicos administrativos que
contribuyan de las actividades asignadas a la dependencia, segin
mi contrato administrativo;

V' Presentar informes y/o reportes requeridos por la adminisiracion vy la
jefatura inmediata;

ACTIVIDADES:

V' Actualizacion del catdlogo de insumos, el cual se utiliza como guia
para la realizaciéon de los pedidos correspondientes a las compras de
los insumos necesarios para el mantenimiento del Parque Nacional
Tikal;

v Consolidacion de datos de insumos para solicitar la cuota
presupuestaria a ejecutar en el presente mes;




v Elaboracién y consolidacién de documentos, y bUsqueda de firmas
para el pago de facturas que han estado pendientes de pago, por
falta de documentacion de soporte, mismas que deben acompaniar
a las facturas para su respectiva cancelacion:

Publicacién y adjudicacion de concursos por compra directa dentro
del Portal de Guatecompras:

ADQUISICION DE BRAZALETES, para el conirol de ingreso de
turistas nacionales y extranjeros al Parque Nacional Tikal,
ADQUISICION DE GENERADOR DE ENERGIA FOTOVOLTAICA
(SOLARY),

ADQUISICION DE LLANTAS, para el transporte al servicio del
Pargue Nacional Tikal,

ADQUBSICION DE MOTOSIERRAS, para el desyerbe de
esfructuras y senderos deniro del Parque Nacional Tikal.

v Seguimiento al Evento de cotizacidn para la adquisicidén de cupones
de combustible diesel y gasolina regular;

v

Consolidacién de expedientes para el pago de las compras
realizadas en el presente mes;

Redlizacion de cotizacidn y compras por medio de cheque o baja
cuantia, detalladas a continuacidn:

Coftizacidn y compra de lazos pldsticos para el uso del personal
a cargo en la Unidad de Mantenimiento, utilizando este insumo
para el deshierbe de estructuras,

Coftizacion y compra de herramientas menores v articulos de
ferreteria, para el uso del personal de la unidad de carpinteria,
arqueologia y mantenimiento del Parque Nacional Tikal,
Cofizacion y compra de basureros pldsticos, para g
recoleccidn de desechos dentro de las instalaciones del dreq
arqueoldgica y administrativa del PANAT,

Coftizacién y compra de arneses de seguridad, para ser
utilizados por el personal de la Unidad de Mantenimiento para
el deshierbe de las estructuras y monticulos del dreq
arqueoldgica del PANAT,

Cotizacién y compra de impresoras, para el uso del personal
administrativo  del PANAT, cubriendo las necesidades de
impresion existentes en la Administracién,




» Cofizacién y compra de ups’s v disco duro, para el uso del
personal de la oficina de contabilidad y adminisirative del
Parque Nacional Tikal,

» Cofizacion y compra de Camillas para la Unidad de Primeros
Auxilios, del Parque Nacional Tikal,

» Coftizacién y compra de Camas para el uso del Administrador
y Sub-Administrador, debido a que peroctan dentro de las
instalaciones del PANAT, {bungalos),

» Cofizacién y compra de repuestos para el mantenimiento del
transporte del Parque Nacional Tikal.

Sin mas por el momento, agradezco de antemano su atencidn prestada al
presente informe, reiterando la buena voluntad que existe en mi persona
de seguir apoyando a la Unidad de contabilidad en lo que respecta mi
gestion de compras del PANAT. No dejando de mencionar gue he venido
realizando esta gestién en su totalidad desde ya hace bastante fiempo,
dentro del Parque Nacional Tikal.

Aprovechando la oportunidad para suscribirme, deseo que sus actividades
se estén llevando a cabo con el éxito que merecen.

Atentamente,

Vo.Bo.
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